Diakoniestation QL yersorgh.

Ambulante Krankenpflege

Tel.: 0 58 31 - 80 00

www.Pflege-Wittingen.de

Pflege zu Hause.

... die Menschen machen's ..,

Bei der Diakoniestation Wittingen gemeinnitzige GmbH ist ab dem Sommer/Herbst 2021 die Stelle als

Personalsachbearbeitung miwia)

zu besetzen. Die Einstellung erfolgt unbefristet und in Teilzeit mit einer regelméRigen wochentlichen
Arbeitszeit von 15-20 Stunden.

lhre Aufgaben:
e Die vollumfangliche Personalsachbearbeitung  einschlieBlich  Erstellung  der
Gehaltsabrechnung fur die Beschaftigten der Diakoniestation Wittingen gGmbH
e Zusammenarbeit mit Dritten wie Krankenkassen, Rentenversicherungstrager,
Zusatzversorgungskasse, Arbeitsagentur etc.

lhr Profil:

e  Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung in einem kaufménnischen Beruf

e  Fundierte Kenntnisse und praktische Erfahrung in der Personalsachbearbeitung

e Sie sind in der EDV sicher im Umgang mit den wblichen MS-Office-Anwendungen.
Idealerweise verfiigen Sie tber Kenntnisse der Entgeltabrechnungssoftware KIDICAP und
sind fahig, sich in Software-Anwendungen lhres Aufgabengebiets einzuarbeiten, um damit
sicher arbeiten zu kénnen.

e  kunden-, service- und teamorientiertes Denken und Handeln

e  Kooperationsfahigkeit mit allen Berufsgruppen

e  Sie sind zuverlassig, diskret, verantwortungsbewusst und verfligen tber eine gute mundliche
und schriftliche Ausdrucksweise

e Sie haben ein ausgepragtes Dienstleistungsverstandnis und eine positive Ausstrahlung

Unser Angebot
e einen modernen und vielfaltigen Arbeitsplatz
e eine verantwortungsvolle und interessante Aufgabe
e Vergitung nach Haustarif und zusatzliche Altersversorgung

Fragen beantworten Ihnen gerne die Pflegedienstleitungen Peter Berlin bzw. Maren Paasch unter Tel.
05831/8000.

Richten Sie ihre schriftliche Bewerbung bitte bis 12.04.2021 an die:
Diakoniestation Wittingen gGmbH
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Gerne auch per E-Mail: Info.Diakoniestation@pflege-wittingen.de




